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Wir bei Koord+ Baumanagement GmbH: 
Wo Bauprojekte durchdacht geplant, strukturiert aufbereitet und mit Liebe zum Detail begleitet werden. 
Koord+ steht für technisches Know-how, Verantwortung und eine bodenständige Kultur – mitten in St. Pölten. Wir 
denken Bauprojekte ganzheitlich – von der Planung über Ausschreibung bis zur Abrechnung. Und genau dafür 
suchen wir Unterstützung bei der Erstellung von Ausschreibungen und bei der Mitwirkung an Vergaben. 
___________________________________________________________________________________________ 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine fachlich versierte Persönlichkeit, die technische Kompetenzen mit 
Organisationsstärke verbindet – mit dem Wunsch, ihre Expertise im Büro, statt auf der Baustelle einzubringen. 
 

Techniker:in | Ausschreiber:in im Baumanagement (m/w/d) 
Teilzeit bis Vollzeit | St. Pölten 

___________________________________________________________________________________________ 
 

Wen wir suchen: 
Sie bringen Erfahrung im technischen Bereich mit, arbeiten gerne strukturiert und übernehmen Verantwortung in 
der Vorbereitung und Begleitung von Bauprojekten? 
Vielleicht waren Sie bereits viele Jahre auf der Baustelle tätig oder steigen nach einer beruflichen Pause wieder 
ein? Dann könnte diese Position genau das Richtige für Sie sein. 
 

Ihre Aufgaben im Überblick: 
 Erstellung und Aufbereitung von Ausschreibungen (LVs, Massenermittlungen, Baubeschreibungen) 
 Mitwirkung bei der Angebotsprüfung und Vergabevorbereitung 
 Unterstützung bei der Erstellung von Termin- und Ablaufplänen 
 Mitarbeit an Projektdokumentation, Berichtswesen und Beweissicherungen 
 Kommunikation mit Projektleitung, Auftraggebern und Planungspartnern 
 Entwicklungsmöglichkeit im Bereich BauKG (z.B. Erstellung von SiGe-Plänen) 

 

Was Sie mitbringen sollten: 
 Abgeschlossene technische Ausbildung (HTL, bautechnische Assistenz o.Ä.) 
 Mehrjährige Berufserfahrung im Baubereich – idealerweise im Bereich Ausschreibung oder Projektabwicklung 
 Sorgfältige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Gute Kenntnisse in MS-Office, idealerweise auch in Ausschreibungssoftware (z. B. Success, Auer, ABK) 
 Teamgeist, Eigeninitiative und Hohes Verantwortungsbewusstsein 

 

Was Sie bei uns erwartet: 
 Ein eingespieltes, kollegiales Team und ein spannendes Aufgabenfeld mitten im Baugeschehen 
 Flache Hierarchien und eine bodenständige, offene Unternehmenskultur 
 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem stabilen Unternehmen mit hervorragenden 

Entwicklungsmöglichkeiten 
 Gezielte Schulungen und Kurse für Ihre individuelle Fort- und Weiterbildung 
 Flexible Arbeitszeitgestaltung mit Gleitzeitvereinbarung 
 Wir bieten eine attraktive und faire Vergütung, die sich an Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung orientiert. 

(Information: lt. KV Angestellte Baugewerbe z.B. BG A3 im 1. Jahr € 3.390, - Mindest-Brutto-Monatsgehalt auf 
Vollzeit-Basis). 

 Keine Überstundenpauschale oder All-In 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann nichts wie los – wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
Kontakt: Andrea Haftner, MSc | T: +43 680 3306910 | E-Mail: bewerbung@koordplus.at 


