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Stellenausschreibung
Sachbearbeiterin allg. Verwaltung

mit einem Beschaftigungsausmall von 40 Wochenstunden

Der Gemeindeverband fiir Umweltschutz und Abgabeneinhebung im Bezirk
St. P6lten vergroRert sein Team und es gelangt die

Stelle fiir eine/n Sachbearbeiter/in allg. Verwaltung mit
Schwerpunkt Kanal- und Wasserabgaben

zur Ausschreibung.

Die Anstellung erfolgt ab sofort nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetzes 2025 im Verwendungszweig: Verwaltungsdienst. Je nach
Vordienstzeiten bzw. je Ausbildungsstand in der Verwendungsgruppe V1 (Fachdienst)
oder V2 (Gehobener Dienst).

Tatigkeitsbereich:
e Ansprechperson fir Burgerinnen bei Anliegen rund um Abgaben und

Verwaltung
e Erstellung von Bescheiden und andere Verwaltungstatigkeiten
e Vorbereitung und Erhebung der maBgeblichen Flachen fiir die Kanal- und
Wasserabgaben
e Wasserabrechnungen: Wasserstande im Programm erfassen und abrechnen
e Freundliche und l6sungsorientierte Zusammenarbeit mit Gemeinden



Gemeindeverband fiir Umweltschutzund ...

° - ° 2 Umweltverbiinde
Abgabeneinhebung im Bezirk St. Poiten
i HotzendorfstraBe 13 e-mail: gemeindeverbahd@gvu-stpoelten.ot Pﬂmim;;kn-hf
A-3100 St. Pslten https://stpoeltenland.umweltverbaende.at A e
- Telefon: 02742/71117 13001500 Uhr
re

itog
08.00 - 12.00 Uhr

Voraussetzungen bzw. Anforderungen:

e Abgeschlossene Lehrabschlusspriifung oder

e Abgeschlossene Fachschule oder

e Abgeschlossene Schulbildung mit Reife- oder Berufsreifepriifung

e Gute Kenntnisse in MS Office (Excel, Word, Outlook und PowerPoint)

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Unionsbiirgerschaft

e Flexibilitdt, Team- Kooperations- und Kommunikationsfihigkeit

e Fahigkeit zum selbststdndigen, genauen und prizisen Arbeiten

e Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern

e Einwandfreier Leumund sowie gesundheitliche und fachliche Eignung
(Strafregisterbescheinigung nicht lter als 3 Monate)

e Bereitschaft zur fachlichen und personlichen Weiterbildung

e Bereitschaft zur Ablegung der erforderlichen Gemeindedienstpriifung

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Fiihrerschein B (eigener PKW)

Ilhre schriftliche Bewerbung inklusive eines Lebenslaufs, Ausbildungs- und
Dienstzeugnisse richten Sie bis spatestens 31. Juli 2025 an den Gemeindeverband fiir
Umweltschutz und Abgabeneinhebung im Bezirk St. Pélten, 3100 St. Polten,

HoétzendorfstraBe 13, zH. GF Johann Freiler, MA, MMSc oder per Mail an
gemeindeverband@gvu-stpoelten.at.

Fir den Verbandsobmann:
.
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GF Johann Freiler, MA, MMSc



